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Załącznik nr 3 do Konkursu Ofert z dnia 01.03.2022 r.
UMOWA nr ……………..
Zawarta w dniu …………………….. w …………. pomiędzy: 

SZPITALEM SPECJALISTYCZNYM W ZABRZU Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Zabrzu (41 - 800), przy ul. Marii Curie-Skłodowskiej 10, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Gliwicach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, nr  KRS: 0000568080, NIP: 6482775049, REGON: 272735162, kapitał zakładowy w wysokości 30.829.000 zł, 

którego reprezentuje:

……………………………………………………………………..

………………………………………………………………………..

dalej „Zleceniodawcą”

a
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”
zawarto umowę o poniższej treści:

§ 1

1. Zleceniodawca powierza wykonanie, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania rozliczenie projektu pn. …………………………………………. w ramach otrzymanego dofinansowania ze środków Unii Europejskiej RPO WSL na lata 2014- 2020 
……………………………………………
2. Zamówienie obejmuje również kompleksową usługę zarządzania projektem.

3. Termin rozpoczęcia prac określonych w pkt. 1 ustala się na dzień ………………… roku.
4. Termin zakończenia prac określonych w pkt. 1 ustala się do dnia 30.11.2022 roku. 

§ 2

Zakres przedmiotu umowy w szczególności obejmuje następujące czynności:
1) Przygotowywanie wszelkich dokumentów związanych z realizacją projektu i dotyczących projektu, wymaganych przez Instytucję Zarządzającą w formie i terminie obowiązującym Wnioskodawcę, w trakcie i po zakończeniu realizacji projektu w okresie 2 lat od zakończenia finansowej realizacji projektu w tym obsługa LSI, uzupełnianie PEWS, harmonogramów płatności, harmonogramów form wsparcia;
2) Przygotowywanie dokumentów do aneksów do umowy o dofinansowanie;

3) Przygotowywanie dokumentów i informowanie Instytucji Zarządzającej o konieczności przesunięcia środków pomiędzy kategoriami wydatków kwalifikowalnych;

4) Przygotowanie wniosków o dokonanie zmiany / zmian w Projekcie, w sytuacji gdyby taka zmiana nastąpiła w terminach i na zasadach obowiązujących Beneficjenta;

5) Przygotowywanie wniosków z uzasadnieniem o przedłużenie okresu realizacji projektu, w sytuacji gdyby nastąpiła taka potrzeba, w terminach i na zasadach obowiązujących Beneficjenta;
6) Przygotowywanie dokumentów informujących o zamiarze dokonanie zmian prawno – organizacyjnych w statusie Wnioskodawcy, które miałyby wpływ na realizację Projektu lub osiągnięcie celów i rezultatów;
7) Przygotowywanie dokumentów informujących o wystąpieniu siły wyższej i jej wpływie na realizację Projektu;

8) Przygotowywanie dokumentów i informowanie Instytucji Zarządzającej o statusie Beneficjenta jako płatnika podatku VAT oraz o kwalifikowalności podatku VAT w Projekcie;

9) Opracowywanie wniosków o płatności zaliczkowe i płatności pośrednie wraz z wymaganymi załącznikami w formie i terminie wymaganym przez Instytucję Zarządzającą;

10) Śledzenie dokumentów, wytycznych, które w trakcie realizacji projektu mogą ulec zmianie w celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, jak również prawem RP i UE;

11) Opracowanie wniosku o płatność końcową wraz z wymaganymi załącznikami w formie i terminie wymaganym przez Instytucję Zarządzającą;
12) Nadzór nad zgodnością realizacji projektu z przyjętym harmonogramem;

13) Nadzór nad zgodnością realizacji projektu z podpisaną umową o dofinansowanie;
14) Monitorowanie i pomiar wartości wskaźników;
15) Opracowanie opisów przedmiotu zamówienia oraz Specyfikacji Warunków Zamówienia;
16) Uczestniczenie we wszystkich czynnościach przewidzianych w procedurach udzielania zamówień publicznych na dostawy i usługi, w tym o wartości zamówienia mniejszej, równej i przekraczającej kwotę 130 000 zł, prowadzonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129, z późn.zm.) związanych z realizacją zadań projektowych przewidzianych w budżecie projektu;

17) Udział w Komisjach Przetargowych powoływanych do przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych o wartości przekraczającej kwotę 130 000 zł, prowadzonych na podstawie przepisów ustawy 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129, z późn.zm.) i związanych z realizacją zadań projektowych przewidzianych w budżecie projektu;

18) Informowanie Zamawiającego o wszelkich nieprawidłowościach związanych z realizacją projektu;

19) Nadzór nad prawidłową realizacją umów o świadczenie usług szkoleń oraz na wykonanie dostaw zawartych w ramach postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;
20) Przygotowanie, koordynowanie i nadzorowanie prac związanych z promocją, ewaluacją, realizacją oraz rozliczeniem projektu;
21) Nadzór nad prawidłowym przeprowadzaniem zamówień publicznych w tym realizacji „zasady konkurencyjności” przez Zamawiającego;

22) Przedstawianie na żądanie Instytucji Zarządzającej wszelkich dokumentów, informacji i wyjaśnień związanych z realizacją Projektu w wyznaczonym przez nią terminie;

23) Uczestnictwo w kontrolach projektu;

24) Nadzór nad dokumentowaniem realizacji projektu;

25) Nadzór nad terminowością realizacji projektu z harmonogramem jego realizacji;

26) Monitorowanie postępów i poziomu osiągnięcia rezultatów projektu oraz postępu finansowego w poszczególnych okresach czasu, podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania problemów w realizacji projektu;

27) Raportowanie na bieżąco o incydentach i problemach w trakcie realizacji projektu;

28) Założenie, prowadzenie i aktualizowanie rejestru ryzyk projektowych indywidualnie ze strony Zamawiającego;

29) Pomoc Zleceniobiorcy we wszystkich działaniach Zamawiającego związanych 

z regułami wdrażania Projektu, tj.: dotrzymywanie procedur związanych z zarządzaniem projektami finansowanymi z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WSL;

30) Ustalanie i wyliczanie, na potrzeby Zamawiającego, wysokości kosztów kwalifikowanych i niekwalifikowanych w ramach umów w projekcie;

31) Zarządzanie finansowe projektem, prowadzone zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarządzającej RPO WSL;

32) Obecność na zebraniach i naradach dotyczących koordynacji projektu na każde wezwanie zamawiającego maksymalnie 4 razy w ciągu miesiąca;

33) Planowanie pracy Zespołu Zarządzającego Projektem;

34) Zorganizowanie biura projektu zgodnie z założeniami i wytycznymi (oznakowanie);

35) Podejmowanie niezbędnych działań mających na celu osiągnięcie wskaźników rezultatu projektu;

36) Nadzór nad prawidłową realizacją merytorycznych działań projektu, zgodnie z wymogami RPO WSL oraz obowiązującymi przepisami krajowymi, w oparciu o umowę o dofinansowanie wraz z załącznikami;

37) Pełnienie funkcji nadzoru nad szkoleniami realizowanymi w ramach projektu, w tym:

· kontrola dokumentów dostarczanych przez Wykonawcę / Wykonawców szkoleń realizowanych w ramach projektu;

· konsultowanie i kontrola programów szkoleń realizowanych w ramach projektu;

· nadzór nad prawidłowym realizowaniem programu szkoleń;

· przeprowadzanie wizyt monitoringowych.
38) Planowanie i podejmowanie wszelkich działań związanych z terminową i prawidłową realizacją projektu;

39) Prowadzenie zebrań Zespołu Zarządzającego Projektem (co najmniej raz w miesiącu);

40) Przydział zadań i ocena realizacji zadań;

41) Rekrutacja uczestników projektu;

42) Opracowanie procedur dotyczących realizacji projektu (np. procedur wydatkowania środków z konta projektu, procedur rekrutacyjnych, procedur zatrudniania osób, procedur kontroli wewnętrznej oraz raportowania o nieprawidłowościach);

43) Opracowanie kalendarza rekrutacyjnego pracowników oraz metodologii rekrutacji;

44) Przygotowywanie zestawień dotyczących szkolonych osób na każde wezwanie Zamawiającego;

45) Nadzór nad przestrzeganiem w projekcie obowiązków wynikających z Polityki Ochrony Danych Osobowych Zamawiającego oraz zawartej ze Zleceniobiorcą Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zakres obowiązków - promocja

1)
Nadzór nad realizacją przez Wnioskodawcę obowiązków informacyjno – promocyjnych zgodnie z wytycznymi w tym zakresie, nadzór nad promocją projektu;

2)
Zaprojektowanie, wykonanie i montaż oznakowania promocyjnego elementów zakupionych w ramach projektu;

3)
Przygotowanie i dostarczenie plakatów informacyjnych dotyczących realizacji projektu (10 plakatów – kolor, minimalny format A3);

4)
Przygotowanie informacji na stronę www dotyczącą realizacji projektu;

5)
Cykliczne aktualizowanie informacji na stronie www Zamawiającego w zakresie postępów i aktualności w projekcie.

Personel Projektu:

Koordynator Projektu

Zamawiający wymaga aby wykonawca dysponował przynajmniej jedną osobą, która będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia posiadającą doświadczenie w zakresie koordynowania/zarządzania min. jednym projektem współfinansowanym ze źródeł zewnętrznych- prawidłowo zrealizowanym i rozliczonym, udokumentowanymi zaświadczeniami lub  referencjami wydanymi przez podmioty dla których wykonawca realizował zadania.

Specjalista ds. zamówień publicznych

Osoba pełniąca funkcję Specjalisty ds. zamówień publicznych powinna posiadać minimum dwu letnie doświadczenie na stanowisku związanym z obsługą zamówień publicznych udokumentowane umową o pracę lub realizacją co najmniej pięciu postępowań w oparciu o ustawę PZP. Na potwierdzenie spełnienia warunku wymaga się przedstawienia dokumentu / dokumentów potwierdzającego spełnienie kryterium. Zamawiający dopuszcza złożenie oświadczenia w przedmiotowym zakresie przez Oferenta.








§ 3

Strony ustalają następujące warunki realizacji umowy:
1. Zleceniodawca zobowiązuje się:

1) udzielić Zleceniobiorcy wszelkich wyjaśnień koniecznych do wykonania pracy;

2) dostarczyć Zleceniobiorcy oryginały lub kserokopie wszelkich niezbędnych dokumentów wymaganych do należytego przygotowania przedmiotu umowy;

3) zapewnić wymagane przez Zleceniobiorcę warunki organizacyjne i techniczne niezbędne dla wykonania i wdrożenia pracy.

2. Zleceniobiorca ma prawo zlecić wykonanie części prac wynikających z niniejszej umowy innym osobom fizycznym lub prawnym, za których działalność w tym zakresie ponosi odpowiedzialność jak za własną.
3. Zakres obejmuje dokonywanie niezbędnych poprawek i uzupełnień na każde wezwanie instytucji dofinansowującej.
§ 4
1. W przypadku niedotrzymania przez Zleceniodawcę warunków realizacji umowy określonych 
w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca może zmienić odpowiedni termin zakończenia pracy, zawiadamiając o tym Zleceniodawcę, a w razie nieprzyjęcia przez Zleceniodawcę dokonanej zmiany od umowy odstąpić bez prawa żądania odszkodowania przez Zleceniodawcę.

2. Zleceniobiorca może żądać zmiany umowy w zakresie terminu jeżeli: Zleceniodawca zmieni 
w istotny sposób przedmiot umowy lub go rozszerzy, zmienią się w trakcie umowy warunki realizacji umowy z powodu zmiany terminów, przepisów, norm, normatywów mających zastosowanie do wykonanych prac, braku decyzji właściwych organów oraz z innych przyczyn, których nie można było przewidzieć przy zawieraniu umowy.

3. Zmiana warunków umowy w zakresie terminów może nastąpić jedynie przez sporządzenie aneksu do niniejszej umowy podpisanego przez obydwie strony.
§ 5
1. Z tytułu wykonania przedmiotu niniejszej umowy Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości………………….. złotych netto (słownie :………………………t00/100zł netto) plus podatek VAT …….. zł wynikający z ogólnie obowiązujących przepisów. Na dzień zawarcia umowy wartość brutto umowy wynosi…………………. zł brutto (słownie:……………./100zł brutto).
2.
Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktur częściowych wystawianych do 7 dni po podpisaniu przez obydwie Strony protokołów zdawczo-odbiorczych zamykających  kolejny okres wykonywanych zadań przez Zleceniobiorcę wg. poniższego harmonogramu: 

	Lp.
	Miesiąc
	Wartość netto
	Podatek VAT
	Wartość brutto

	1
	Marzec 2022
	
	
	

	2
	Kwiecień 2022
	
	
	

	3
	Maj 2022
	
	
	

	4
	Czerwiec 2022
	
	
	

	5
	Lipiec 2022
	
	
	

	6
	Sierpień 2022
	
	
	

	7
	Wrzesień 2022
	
	
	

	8
	Październik 2022
	
	
	

	9
	Listopad 2022
	
	
	

	Razem
	
	
	


4.
Wynagrodzenie wskazane w ust. 2  płatne będzie w terminie do 30 dni od dnia wystawienia przez Zleceniobiorcę faktury VAT, na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

6.
Za termin zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

7.
Wierzytelności wynikające z niniejszej umowy w tym odszkodowawcze i odsetkowe nie mogą być przedmiotem zastawu lub obrotu (cesja, sprzedaż), bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.
§ 6
1. Przedstawicielami Zleceniodawcy uprawnionym do kontaktów z Zleceniobiorcą będą:

- …………………………………….……………. tel. …………………………………
2. Przedstawicielami Zleceniobiorcy upoważnionym do kontaktów z Zleceniodawcą będą:
- ……………………………………………….…. tel. ………………………………

§ 7
1. Zleceniodawca ma prawo wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach:
1) jeżeli  Zleceniobiorca nie rozpoczął wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub przerwał jej wykonywanie, a opóźnienie trwało łącznie dłużej niż 25 dni,

2) jeżeli Zleceniobiorca wykonywał swoje obowiązki w sposób nienależyty i pomimo dodatkowego wezwania, wyznaczającego 7 dniowy termin do wysunięcia zastrzeżeń wymienionych  w wezwaniu Zleceniodawcy nie nastąpiła zmiana ich wykonania,

3) w razie postawienia firmy Zleceniobiorcy w stan likwidacji lub złożenia wniosku przez Zleceniobiorcę lub osobę trzecią o ogłoszenie upadłości Zleceniobiorcy. W przypadku złożenia takiego wniosku przez Wierzyciela lub dłużnika, Zleceniobiorca zobowiązany jest do powiadomienia Zleceniodawcy w ciągu 3 dni od powzięcia wiadomości, pod rygorem zapłaty kary umownej w wysokości 100% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.

2. W razie wypowiedzenia Umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1, Zleceniodawca ma prawo do kary umownej w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto Zleceniobiorcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. Jeżeli zastrzeżona w ust. 2 kara umowna z tytułu wypowiedzenia niniejszej umowy nie pokryje poniesionej przez Zleceniodawcy szkody, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. Powyższy przepis nie uchybia karze, o której mowa w ust. 1 pkt. 3.

§ 8
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Zleceniobiorcę, Zleceniodawca poinformuje o tym Zleceniobiorcę, wzywając go do prawidłowego wykonania w terminie wskazanym w wezwaniu.

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Zleceniodawca może żądać od Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości 10% wartości wynagrodzenia umownego brutto o którym mowa w § 5 ust. 1. 

§ 9
1. Strony zgodnie postanawiają, że wszelkie zmiany i uzupełnienia warunków umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnego aneksu.

2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez właściwy Sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jednym
egzemplarzu dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA 
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